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Descrierea postului
Scopul principal al | coordonarea si controlul activitagilor desfasurate de unitatile
postului administrativ-teritoriale repartizate prin ordin al prefectului

a)
b)

2)

Atributiile postului
tine evidenta actelor administrative adoptate sau emise de autoritatile administratiei publice locale si
transmise prefectului in vederea verificarii legalitatii,
asigurd pastrarea actelor administrative adoptate sau emise de autoritatile administratiei publice locale,
pana la stingerea termenelor pentru introducerea actiunii prevazute de Legea contenciosului
administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si evidenta actiunilor si
dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;
examineazd sub aspectul legalitatii, in termenele prevazute de lege, actele administrative adoptate sau
emise de autoritatile administratiei publice locale si le comunica acestora rezultatul verificarii;
verifica din punctul de vedere al legalitatii contractele incheiate de autoritatile administratiei publice
locale, asimilate potrivit legii actelor administrative, ca urmare a sesizarii prefectului de catre
persoanele care se considerd vatamate intr-un drept sau interes legitim;
propune prefectului sesizarea autoritatilor emitente, in vederea reanalizarii actului considerat nelegal,
sau a instantei de contencios administrativ, cu motivarea corespunzatoare;
elaboreaza semestrial rapoarte si, la solicitarea prefectului, prezintd informdri cu privire la actele
verificate;
actioneaza in vederea indeplinirii, in conditiile legii, a atributiilor ce revin prefectului in domeniul
organizarii i desfasurarii alegerilor locale, parlamentare, europarlamentare si prezidentiale, precum si
a referendumului national ori local;




h) efectueazi, in conditiile legii, verificarile si iIntocmeste documentatia necesara cu privire la dizolvarea
de drept a unor consilii locale sau judetene, la suspendarea de drept a unor mandate de consilier sau
de primar ori la incetarea de drept a unor mandate de primar, respectiv la incetarea inainte de termen a
mandatului presedintelui consiliului judetean;

i) efectueazi, in conditiile legii, verificari cu privire la masurile intreprinse de primar sau de presedintele
consiliului judetean, in calitatea lor de reprezentanti ai statului in unitatea administrativ-teritoriala,
inclusiv la sediul autorititilor administratiei publice locale, si propun prefectului, daci este cazul,
constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor, precum si sesizarea organelor competente;

j) participd la realizarea lucrérilor de secretariat ale Comisiei judetene de aplicare a Legii fondului
funciar;

k) verificd sesizérile si contestatiile adresate Comisiei judetene §i prezinti concluziile in legétura cu
stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor, potrivit Regulamentului de aplicare a Legii nr.
18/1991, republicata, Legii nr. 1/2000, cu modificarile ulterioare, Legii nr. 247/2005, aprobat prin H.G.
nr. 890/2005;

) urmiéreste si informeazid periodic Comisia judeteand asupra modului de solutionare a cererilor,
reclamatiilor §i contestatiilor cu privire la aplicarea legilor fondului funciar, propunidnd masuri de
intrare in legalitate in cazul constatéarii unor abateri;

m) convoacd membrii Comisiei judetene si a invitatilor in ziua si data stabilitdi pentru desfisurarea
sedintelor de lucru;

n) coordoneazi i indruma activitatea comisiilor locale de aplicare a legilor fondului funciar;

o) efectueazd deplasdri in teren pentru verificarea problemelor ridicate prin scrisori, reclamatii, sesizari,
petitii §i intocmeste rapoarte si informari cu privire la actele controlate;

p) participd la solutionarea problemelor prezentate in cadrul audientelor;

q) efectueazd deplasari in teren, avand ca scop verificarea modului de realizare a programului de eliberare
a titlurilor de proprietate, program stabilit §i aprobat de Comisia judetean;

r) Intocmeste si actualizeaza situatia persoanelor validate in anexele pentru despagubiri;

s) verifica hotérarile Comisiei Judetene pentru validarea veteranilor de rdzboi pentru despagubiri;

t) intocmeste si actualizeazd evidenta reconstituirii dreptului de proprietate conform Legii nr.247/2005,
pe care o comunicd M.A.I si A.N.R.P.Bucuresti;

u) indeplineste si alte atributii pe linia aplicarii legilor fondului funciar.

v) participd alaturi de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate la actiuni de verificare, potrivit
competentelor, a modului de aplicare §i respectare a actelor normative la nivelul judetului, in cadrul
unor comisii mixte constituite prin ordin al prefectului;

w) primeste spre solutionare petitiile adresate de cetiteni, ce au ca obiect probleme legate de punerea in
executare a unor hotérari judecéitoresti

x) efectueazi controlul de fond anual, sub aspectul legalitatii, al activitatii UAT repartizate

y) solutioneazi petitiile adresate prefectului, privind punerea in aplicare a actelor cu caracter reparatoriu,
activitatea de verificare a legalitatii actelor si contenciosul administrativ;

z) conlucreazd cu unitatile teritoriale din subordinea Ministerului Afacerilor Interne, Ministerului
Apéririi Nationale si a Serviciului Roméan de Informatii la elaborarea masurilor care se impun pentru
asigurarea respectirii drepturilor individuale, apdrarea proprietdtii publice si a proprietitii private,
siguranta cetétenilor si prevenirea infractiunilor;

aa) asigurd, potrivit competentelor, organizarea si desfisurarea sedintelor comisiilor sau comitetelor
constituite in cadrul Institutiei Prefectului potrivit legii;

bb) sustine in cadrul sedintelor Comisiei Judetene de Aplicare a Legilor Fondului Funciar propunerile
Comisiilor locale (repartizate) de validare , invalidare, retractare TDP uri, luare act sentinte, modificari
anexe, etc;

cc) verifica si completeaza dosarele ce cuprind despagubiri.

dd) primesc si analizeaza solicitarile de indrumare transmise de autoritétile administratiei publice locale si,
dupi caz, consultd celelalte autorititi ale administratiei publice centrale in vederea emiterii unui punct
de vedere;

ee) elaboreazd puncte de vedere ca urmare a solicitdrilor de indrumare primite de la autorititile
administratiei publice locale;

ff) prezintd prefectului punctele de vedere elaborate pentru solutionarea solicitirilor de indrumare primite;




gg) comunica solicitantului punctele de vedere emise, pentru care realizeazi demersurile necesare;

Alte atributii:

1. consulta zilnic monitorului oficial in scopul cunoasterii ultimelor acte normative aparute, precum si
pagina oficiala si reteaua interna a institutiei - sectiunea AVIZIER
2. aplicd si respectd normele de prelucrare a datelor cu caracter personal,

W

pastreaza confidentialitatea informatiilor clasificate cu care lucreaza,
respecta prevederile Regulamentului Intern, Regulamentului de Organizare si Functionare, Codului

etic al personalului din cadrul institutiei

PN W

pastreaza si arhiveaza documentatia emisa;

raspunde de legalitatea si executarea in termen a lucririlor intocmite;

raspunde de calitatea si veridicitatea datelor si informatiilor cuprinse in documentele elaborate;
raspunde de respectarea normelor si a regulilor privind pastrarea, circulatia documentelor si

confidentialitatea datelor cu care lucreaza ;
9. aplicd Intocmai procedurile operationale elaborate la nivel de institutie;
10. mentine la standardele unei bune functionari aparatele din dotare si anunfa orice defectiune;
11. respectd normelor de protectie a muncii;
12. respecta normele de securitate, impuse de institutie;
a) rezolva sarcinile curente si cele dispuse de conducerea ierarhic superioara

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd

Domeniul studiilor

- stiinte juridice: domeniul de studiu -Drept, domeniul de licenta - Drept

Perfectionari/specializari

-Nu este cazul

Vechimea in specialitate
prevazutd de lege pentru
ocuparea functiei publice

-cel putin 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei
publice

Cunostinte generale privind
competente lingvistice de
comunicare in limba
englezd/franceza/spaniola/ge
rmana

Nu este cazul

Cunostinte teoretice in
domeniul tehnologiei
informatiei

Utilizator nivel incepator

Obtinerea unui aviz/ unei
autorizatii prevazut/
prevazute de lege, cu
respectarea prevederilor
legislatiei specifice cu
privire la indeplinirea
conditiei

Nu este cazul;

Alte conditii pentru  ocuparea
unei functii publice prevazute
in acte normative specifice
aplicabile autoritatilor sau
institutiilor publice respective

Nu este cazul

Competente necesare exercitarii functiei publice




Competente generale

Denumirea competentei generale Nivelul de complexitate

1. Rezolvarea de probleme si luarea
deciziilor

Nivel operational

2. Initiativa Nivel operational

3. Planificare si organizare Nivel operational

4. Comunicare Nivel operational

5. Lucru in echipa Nivel operational

6. Orientare citre cetatean Nivel operational

7. Integritate Nivel operational

Competente specifice

Competente lingvistice de comunicare

N -Nu este cazul
in limbi striine

Competente lingvistice de comunicare

- NN -Nu este cazul
in limba minoritatii nationale

Competente digitale Nu este cazul

Competente in domeniul

eten i ..
Alte competente specifice reglementarii

Sfera relationala a titularului

postului

Relatii - subordonat fata de seful de serviciu
ierarhice
Relatii - cu serviciile si compartimentele din cadrul institutiei prefectului in
Sfera functionale vederea indeplinirii atributiilor din fisa postului
.relauovnala Relatii de - -in limitele stabilite de superiorii ierarhici
Interna conie]
Relatii de - in limitele stabilite de superiorii ierarhici
reprezentare
Autoritati i < .. o . .
institutii - de colaborare pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin sau pentru
nilblice exercitarea mandatului atribuit
Sfera
relationala | Organizatii - de colaborare pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin sau pentru
externa internationale exercitarea mandatului atribuit
cu

Persoane
juridice
private

- de colaborare pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin sau pentru
exercitarea mandatului atribuit

Libertatea decizionala

-decizii cu privire la identificarea solutiilor adecvate in activitatea de rezolvare a
lucrarilor repartizate/elaborate pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin




-formuleaza propuneri cu privire la activitatile care depasesc limitele de
competentei.

In situatia in care titularul functiei publice se afla in concediu sau este delagat ori
se afla in deplasare in interesul serviciului, pe perioada absentei determinata de

Delegarea < de atribugii gi aceste situatii delegarea atributiilor se face catre un consilier juridic, clasa I, grad
competenta . p . L
profesional superior din cadrul serviciului.

Intocmit

Numele si prenumele GHEORGHE IULIA CRISTINA

Functia publica de SEF SERVICIU

conducere

Semnatura

Data intocmirii

Luat la cunostinti de ciitre ocupantul postului

Numele si prenumele

VACANT

Semnatura

Data

Contrasemneaza

Numele si prenumele

Functia

Semnatura

Data




