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Institutia Prefectului-judetul Dolj, organizeaza concurs de promovare pentru ocuparea
functiei publice de conducere vacante de
Sef serviciu, grad II - Serviciul Juridic, pe perioadi nederminati, cu durati normala
a timpului de munca de 8 ore pe zi, 40 ore pe saiptimana.

Concursul se organizeaza in conformitate cu art. VII alin.(2) lit.a) din O.U.G. nr.
115/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor publice, pentru consolidare
fiscala, combaterea evaziunii fiscale, pentru modificarea si completarea unor acte normative,
precum §i pentru prorogarea unor termene, cu modificarile si completarile ulterioare, si art. VII
alin. (7)/XI/XII din O.U.G. 121/2023 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, precum si pentru modificarea art. III din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 191/2022 pentru modificarea si completarea Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare,

Concursul va avea loc la sediul Institutiei Prefectului -judetul Dolj din strada Amaradia nr.
93-95, Municipiul Craiova, judetul Dolj, dupa cum urmeaza:

l.verificarea eligibilitatii candidatilor - se realizeaza in termen de maximum 5 zile
lucrdtoare de la data expirarii termenului de depunere a dosarelor de concurs

2. proba scrisd — 29 iulie 2024, ora 12,00

3. proba de interviu — se sustine intr-un termen de maximum 5 zile lucratoare de la data
afisdrii rezultatului probei scrise. Data, ora si locul sustinerii probei interviului se afiseaza odata cu
rezultatele la proba scrisa.

Conditii de participare la concurs a candidatilor:
» sa fie numiti intr-o functie publica de clasa I;

» sd indeplineasca conditiile de vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii

functiei publice -5 ani

studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in

domeniul de studiu - Stiinte juridice (ramura de stiinta), Drept (domeniul de licenta)
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» studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu
diploma echivalenta conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea invatamantului
superior nr. 199/2023;

> sdnu aibd o sanctiune disciplinard neradiata in conditiile legii

Pentru candidatul declarat ,ADMIS” la concurs si numit in functia publicd, se solicita
obligatoriu aviz pentru obtinerea certificatului de securitate pentru acces la informatii clasificate -
nivelul ,,secret”, conform legii.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 20 de zile de la data publicarii
prezentului anuntului pe site -ul , www.dj.prefectura.mai.gov.ro, in perioada 28.06.2024-17.07.2024.

Dosarul trebuie sa contind in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut prevazut in Anexa nr.1 la prezentul anunt

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia cartii de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea
unor specializari si perfectionari, dupa caz;

e) copie a diplomei de master iIn domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care
diploma de absolvire sau de licenta a candidatului nu este echivalenta cu diploma de
studii universitare de master in specialitate, conform prevederilor art. 57 alin. (2) din
Legea nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

f) copia carnetului de muncd si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

g) cazierul administrativ;

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. f) este prevazut in Anexa nr.2
Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut in Anexa nr.2 trebuie sa cuprinda elemente
similare acestuia din care sd rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al
desfdsurarii activitatii, vechimea in munca acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

La cererea candidatului, formulati la data inscrierii la concurs, dar nu mai tirziu de
data finalizarii perioadei de depunere a dosarelor documentul prevazut la lit. g) se solicita
Agentiei Nationale a Functionarilor Publici de citre institutia organizatoare a concursului de
promovare, potrivit prevederilor art. 496 alin. (2) si (3) lit. ¢) din Codul Administrativ.

Modalitatea de transmitere a dosarului

Dosarul de concurs se poate depune personal de catre candidat la sediul Institutiei
Prefectului — judetul Dolj din strada Amaradia. nr. 93-95, la Compartimentul Resurse Umane,
camera nr.218, de luni pana joi intre orele 9,00 -16,30 si vineri intre orele 9,00 -14,00

De asemenea, dosarul se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se
poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail office(wprefecturadol.ro

Dosarele de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicatd mai sus dupa
terminarea programului de lucru al institutiei, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li
se atribuie numar de inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat
ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului
de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare




pentru conformitate cu originalul, pana cel tirziu la data desfasuririi probei interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publicd in cazul promovarii
concursului.

Bibliografie /tematica

1. Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica Constitutia Romaniei, republicata

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbatji,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Partea |, titlul | si titlul 1l ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul I si Il ale partii a Vl-a
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
Partea a lll si Partea a V-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare

cu tematica

- Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a Vl-a din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, Partea a
Il si Partea a V-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare.

5. Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata si actualizata

cu tematica - Proprietatea privata — dispozitii generale, - Proprietatea publica;

6. Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedura civila, republicata si actualizata

cu tematica -Participantii la procesul civil, - Actele de procedura, - Procedura in fata primei instante
- Caile de atac

7. Legea nr. 18/1991 a fondului funciar, republicata si actualizata

cu tematica -Stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor, - Dispozitii privind
terenurile proprietate de stat si unele prevederi speciale, - Dispozitii procedurale in materia
fondului funciar.

8. Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare,

cu tematica - Contenciosul administrativ

9. 0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, actualizata,

cu tematica - Activitatea de solutionare a petitiilor

10. H.G. nr. 906/2020 pentru punerea in aplicare a unor prevederi ale Ordonantei de urgenta
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, actualizata,

cu tematica -Institutia Prefectului

Atributiile prevazute in fisa postului:
-organizeaza si coordoneaza intocmirea rapoartelor si informarilor prezentate prefectului cu privire
la actele verificate, la modul de aplicare a actelor normative in vigoare, face propuneri privind
imbunatatirea starii de legalitate;
-elaboreaza si propune proiecte de proceduri de lucru privind activitatea serviciului;
- avizeazd ordinele prefectului din punctul de vedere al legalitatii;
- elaboreaza studii si rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare, precum si
propuneri privind imbunatatirea starii de legalitate, pe care le Tnainteaza prefectului;




- elaboreaza rapoarte si prezintd informari prefectului cu privire la actiunile aflate pe rolul
instantelor in care Institutia Prefectului — Judetului Dolj sau alte comisii constituite pe 1anga aceasta
institufie sunt parte;

-¢laboreaza studii §i rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare, precum si
propuneri privind imbunatatirea starii de legalitate, pe care le inainteaza prefectului

-stabileste atributiile si sarcinile fiecarui subordonat, intocmeste fisa postului acestora, conform
prevederilor Regulamentului de Organizare si Functionare, si dupa caz, conform Regulamentului
intern;

- primeste, evidentiaza si repartizeaza personalului din subordine lucrrile alocate serviciului;
-stabileste circuitul documentelor in cadrul serviciului;

-urmareste si informeaza periodic Comisia Judeteand asupra modului de solutionare a cererilor,
reclamafiilor §i contestatiilor cu privire la aplicarea legilor fondului funciar, propunand masuri de
intrare in legalitate in cazul constatérii unor abateri;

-urmdreste respectarea termenelor de realizare a lucrarilor efectuate in cadrul serviciului,avizeaza si
certifica exactitatea datelor prelucrate;

-asigura cunoagsterea legislatiei de specialitate de catre personalul din subordine;

-rdspunde de dimensionarea sarcinilor pe structurile si persoanele din subordine

- coordoneaza si indruma, prin consilierii juridici subordonati, activitatea comisiilor locale de
aplicare a legilor fondului funciar ;

-organizeaza si evalueaza activitatea juridica in domeniul problemelor de contencios si litigii ;
-organizeaza si indruma activitatea de apostilate a actelor administrative oficiale,

- elaboreaza sau avizeaza, contracte, conventii si alte acte de aceeasi naturd care angajeazi
raspunderea

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs: dosarele de concurs se
depun la sediul Institutiei Prefectului Judetului Dolj din Str. Amaradia, nr. 93-95 Municipiul
Craiova, judetul Dolj, telefon 0251416703, interior 29050, fax: 0251411210, e-mail
office@prefecturadolj.ro, persoana de contact: Lupu Daniela, expert, clasa 1, grad profesional
superior in cadrul Compartimentului Resurse Umane.

Sef Serviciu CRUAAL
Vana Doina Megi
- Intocmit,
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