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CAIET DE SARCINI
privind achizi{ia de servicii de furnizare program legislativ qi

actualiza re bazd legislativi

I. Obiectul achiziliei, cantitEli
Prin prezentul Caiet de Sarcini se urmlreqte achizilionarea de servicii de furnizare

program legislativ qi actualizare bazd legislativ[ pentru perioada 01.05.2022 - 31J2202?
pentru 50 utilizatori.

II. Scopul achiziliei
Scopul achizifionirii serviciilor de fvmizare program legislativ qi actualizare bazd

legislativ6 este de a asigura informarea operativ6 a personalului din cadrul institutiei cu privire
la legislafia in vigoare.

III: Cerinle minime obligatorii
III.l Cerinle generale

Caietul de sarcini face parte din documentalia de atribuire qi constituie ansamblul
criteriilor pebaza clrora se elaboreazd, de cltre fiecare ofertant, propunerea tehnic6.

Toate cerinfele din caietul de sarcini, inclusiv specificafiile tehnice prezentate la punctul
IV, sunt minimale qi obligatorii.

Oferta financiarl:
- se va prezenta in conformitate cu Formularul de ofertd $i Anexa la Formularul de

ofertA.
- valabilitatea ofertei: 30 de zile .

Criteriul de departajare este valoarea totalS lei fdrl TVA.
Pre(ul cel mai scdzutltotal servicii/ lei fEri TVA, in condifiile respectdrii tuturor

cerinfelor din caietul de sarcini.

Oferta tehnici va con{ine obligatoriu urm[toarele:
- denumirea produc6torului qi a programului legislativ pentru care se asigurd serviciul

ofertat;
- specificafiile tehnice ale programului legislativ
- nu se vor accepta ofertele vagi/generice sau alternative.
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III.2 Condilii specifice de naturd tehnic6
Ofertele care nu respectd cumulativ specificaliile tehnice de la punctul IV vor fi

respinse.

IV: Specificalii tehnice ale programului legislativ

Programul legislativ fiind important qi foarte utilizat in activitatea curent[ a

instituliei trebuie sd indeplineascd cumulativ urmdtoarele cerinte minimale:
o sd conlind urmdtoarele module:
- legislalia RomAniei (inclusiv forma actualizatdlazi a actelor modificate)
- legislalia Uniunii Europene (inclusiv forma aclualizatdla zi a actelor modificate)
- legislalie in limba englezd
- jurisprudenlarom6neasci
- jurisprudenfa european6, jurisprudenfa - drepturile omului
- doctrina
- corespondentd coduri (cod fiscal, cod de procedurd fiscald, cod civil, cod de pro-

cedur[ civilS, cod penal, cod de procedurd penal6)
- modele de contracte, acliuni in justilie qi documente comerciale sau financiare
- diclionare

o sd ruleze in releaua locald (50 utilizatori);
o s[ conlind acte normative publicate in Monitorul Oficial al Rom6niei parteal, atdt

numere obiqnuite, cdt Ei numere cu bis;
o sd permitd forma actualizatdla zi pentru actele cu modificdri qi care nu au fost re-

publicate in Monitorul Oficial, dar qivintalizarea formelor anterioare ale acestora;

o sd urmdreascd gradul de actualitate al unui act (in vigoare, abrogat, respins etc.)

precum qi succesiunea cronologicd a actelor normative modificatoare qi a norme-
lor de aplicare;

o sd permitd cdutarea actelor normative dupd criterii multiple;
o sd afiEeze simultan cel pulin doud acte normative;
. sA permit6 selectarea qi copierea textului in document office;
o sd se actualizeze zilnic prin intermediul conexiunii la Internet.

V: Specifica(ii generale ale serviciilor suport
La solicitarea beneficiarului, prestatorul trebuie sd asigure service qi suport tehnic.

Remedierea problemelor intervenite in funcfionarea/actualizarea produsului se va face prin
deplasarea qi intervenfia in locafia fizicd" a beneficiarului, dacd remedierea nu poate sd fie
realizatdprin alte mijloace de asistenf[ la distanfE.

Prestatorul trebuie sI asigure instruirea persoanelor care vor utiliza produsul.

VI: Conditii de platd
Plata contravalorii serviciilor prestate se va efectua lunar in termen de maxim 30 de zile

de la data emiterii facturii pi efectuarea recepfiei serviciilor.
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Emiterea facturii se va face in termen de cel mult 7 zile de la sfarqitul lunii pentru care
s-a efectuat prestarea serviciilor.

VII: Condilii de livrare, instalare Ei acceptan{E
Instalarea Ei configurarea serviciilor trebuie sd inceapd c6t mai curdnd posibil, dar nu

mai tArziu de 7 zile calendaristice de la semnarea contractului Ei se va frnaliza in termenul de
instalare ce se va menliona in contract.

Acceptanfa la beneficiar a instal[rii gi configur6rii serviciilor va avea loc dup[
incheierea tuturor procedurilor de instalare Ei configurare qi intocmirea procesului verbal de
acceptanf[.

iNrocurr
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ANEXA
FORMULARE

- Scrisoare de inaintare ( Formularul din anexa )

- Formularul de ofertd financiara si Anexa la Formularul de oferta

- Se va prezenta Oferta tehnica -descriere caracteristici caietul de sarcini



OFERTANTUL
inregistrat la sediul autorit6lii
contractante... ...

(denumirea/numele) nr......... ........ /,
Ora

SCRISOARE DE OFERTA

Cdtre,

(denumirea autoritAtii contractante gi adresa completd)

Ca urmare a anuntului din data de ........... .... privind achizilia directd pentru atribuirea
contractului ................
noi ............ ..... vd transmitem aldturat urmdtoarele:
(denumirea/numele ofertantului)
a) oferta financiara ;

b) documentele care insofesc oferta.

2. Persoana de achizitia dicontact pentru rrectd

Nume

Adresd

Telefon

Fax

E-mail

Avem speranla cd oferta noastrd este corespunzdtoare gi va satisface cerinfele.

Data completdrii

Operator economic,

(s emndtura autor izata qi stampila)
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OPERATORUL ECONOMIC

(denumirea/numele)

Centralizator preturi

Notd:
1. Rubrica "Cantitate" nu se va modifica!

Data I I

in calitate de
(nume/semndturd)

oferta pentru gi in numele
denumire/nume operator economic)

legal autorizat sd semnez

Nr.

Denumirea serviciului Cantitate

Pref

unitar Valoare/ contract Valoare total[ contract cu
TVA

crt

Lei farl
TVA/
luna (lei, lira TVA)

(col.3*8luni)
0 I 2 J 4 5

I

-servicii de fumizare program
legislativ 8 luni

VALOARE TOTALA SERVICII CONTRACTATE
pentru perioada 01.05.2022 - 3 1.12.2022
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FORMULAR

OFERTANTUL (denumirea/numele)

FORMULAR DE OTERTA FINANCIARA

Cdtre,
INSTITUTIA PREFECTULUI DOLJ

Str.Calea Unirii, nr. 19, 200585, Craiova, judetul Dolj / Telefon 025L 414424 (6), 0251 4L6703 / Fax 0251 4LL2L0
E-mail: office@prefecturadoli.ro / Web site: https://www.dj.prefectura.mai.gov.ro

Doamnelor/Domnilor

1. Examindnd documentafia de atribuire directS, subsemnafii, reprezentanfi ai ofertantului

, ne oferim ca, in conformitate cu prevederile qi

(de numir e a/num e I e ofe r t antului)
cerinfele cuprinse in documentalia mai sus menfionatd, sd furnizdm produsele, pentru suma de

lei (suma ln litere Si tn cifre),la care se adaugd taxa pe valoarea addugatd

in valoare de . . . . ..(suma tn litere Si tn cifre).
2. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de 

- 

zile,
(durata in litere si cifre), respectiv pana la data de

(ziualluna/anul), si ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata

oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

3. Pana la incheierea si semnarea contractului aceasta oferta, impreuna cu comunicarea transmisa

de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor constitui un contract angajant
intre noi.

4.Precizam ca:

_l nu depunem oferta alternativa. l_l depunem oferta altemativa.

Data I I
, in calitate de , legal autortzat sa semnez

(nume, semndtura)
oferta pentru gi in numele
(denumirea/numele operator economic)


